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Правила приема обучающихся (слушателей)

1. Общие положения.

1.1.Настоящие Правила приема обучающихся (слушателей) регламентируют  прием граждан  по  дополнительным  общеобразовательным  программам,  дополнительным профессиональным программам  в Обществе с ограниченной ответственностью «Новосибирская Академия Информационных Технологий» (далее - ООО «НАИТ»).
1.2. ООО «НАИТ» осуществляет  образовательную деятельность по дополнительным общеобразовательным программам, по дополнительным профессиональным программам на основе  Договора об образовании (Договор об оказании платных образовательных услуг), заключаемым при приеме на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц .
1.3. Правила приема обучающихся (слушателей)  разработаны в соответствии Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Приказом  Минпросвещения России от 27 июля 2022 года N 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным  программам», Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам». 

2. Порядок приема на обучение.

2.1.Правила приёма по дополнительным общеобразовательным  программам

 2.1.1. Приём на обучение  осуществляется по личному заявлению обучающихся или родителей (законных представителей)  несовершеннолетних обучающихся (Приложение № 1), оформлении Договора об образовании (Договора об оказании платных образовательных услуг) и приказа Директора ООО «НАИТ»   о приеме на обучение.
 ООО «НАИТ»  может осуществлять приём заявления  в форме электронного документооборота с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования.
2.1.2. В заявлении граждане  указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество обучающегося; 
б) телефон обучающегося;
в) адрес места жительства обучающегося;
г) наименование дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы, дата начала обучения, форма обучения.
2.1.3. Директор ООО «НАИТ»  знакомит обучающихся (слушателей) и родителей (законных представителей ) несовершеннолетних обучающихся с уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в образовательной организации с правами и обязанностями обучающихся (слушателей) обучающихся.
 Факт ознакомления фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью гражданина.
             Подписью гражданина фиксируется согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном федеральным законодательством. 
2.1.4. Прием заявлений на обучение  начинается не ранее 1 августа  и продолжается течение всего периода текущего года.  Приказ о приеме на обучение оформляется в первый день занятий

2.2. Правила приема документов, поступающих по программам дополнительного профессионального образования

2.2.1. Приём заявлений на обучение  в ООО «НАИТ»   для обучения  по дополнительным профессиональным   программам  осуществляется в течение всего учебного года.  Приказ о приеме на обучение оформляется в первый день занятий.
            К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 
          Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством реализации дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации и программ профессиональной переподготовки).
Реализация программы повышения квалификации направлена на совершенствование и (или) получение новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. 
Реализация программы профессиональной переподготовки направлена на получение компетенции, необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой квалификации.
            2.2.2. Приём  граждан в ООО «НАИТ»    осуществляется  по личному заявлению обучающегося (слушателя),  заключении Договора об образовании (Договор об оказании платных образовательных услуг)  и   издании приказа Директора о приеме на обучение. 
ООО «НАИТ»  может осуществлять приём заявления  в форме электронного документооборота с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования.
2.2.3.Для приёма на обучение по дополнительным профессиональным программам обучающиеся (слушатели) предъявляют документ удостоверяющий личность и следующие документы: 
1) заявление (форма Приложение № 2);
2) оригинал и копию диплома о высшем или среднем профессиональном образовании или справку  об обучении, подтверждающую получение среднего профессионального и (или) высшего образования, копия СНИЛС (копия диплома о высшем или среднем профессиональном образовании  или справка  об обучении, подтверждающая получение среднего профессионального и (или) высшего образования,  копия СНИЛС прилагается к заявлению).
2.2.4. В заявлении,  поступающий указывает следующие сведения:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии);
дата рождения; реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан;
адрес проживания, телефон, адрес электронной почты;
образовательную программу, на обучения по которой он планирует поступать, с указанием  объема часов,  формы получения образования, даты начала обучения;
уровень образования, дату окончания, специальность,  квалификация;
место работы, должность;
сведения об изменении фамилии.
           2.2.5.  Гражданин имеет право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья.
2.2.6. ООО  «НАИТ»  знакомит  обучающегося (слушателя)  с уставом, со сведениями о дате  предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, другими  документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной  деятельности в образовательной организации с правами и обязанностями обучающихся (слушателей) обучающихся.
              Факт ознакомления фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью гражданина.
    Подписью гражданина фиксируется согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном федеральным законодательством.






















Приложение № 1
 Директору ООО «НАИТ»
Тиль А.Э.
                                                       от ______________________________________ 
                                                                                                                                                   
                                проживающей (щего) по адресу:
                                                     __________ ___________________________ 
                                                           Телефон______________________                     

Заявление
                   Прошу принять меня на обучение  в Общество  с ограниченной ответственностью «Новосибирская Академия Информационных Технологий» по программе  _____________________________________________________в количестве _________________ часов с с ____.____.20____ г., форма обучения - очная.

              С Уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в образовательной организации с правами и обязанностями обучающихся (слушателей) ознакомлен:
______________ ______________________  ____  _________ 20____ г
(подпись)                     (расшифровка подписи)                                                   

          Выражаю свое согласие на обработку моих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных».
______________ ______________________  ____  _________ 20____ г
(подпись)                     (расшифровка подписи)                                                   







Приложение №2
                                                                                        Директору ООО «НАИТ»
Тиль А.Э.

Заявитель: ________________________________________________________________,
проживающий(ая) по адресу:_________________________________________________
 Дата рождения: ___.___._____ г. 
Документ, удостоверяющий личность: ___________________________
 Серия: _____  _____ номер______________ 
 выдан___________________________________________________________________
Дата выдачи: ___.___.______ г.
Телефон:  _________________________________
Электронный адрес: ________________________

Заявление 
             Прошу принять меня обучение в Общество  с ограниченной ответственностью «Новосибирская Академия Информационных Технологий» по программе дополнительного профессионального образования «____________________________________________________________________________» в объеме _____________ часов,  с ____.____.20____ г.  
Форма обучения____________________________________.
Документ об образовании прошу выслать по адресу: _______________________________
О себе дополнительно сообщаю: 
· образование: __________________________;
· окончил(а) в _________ году ___________________________________________________    по специальности «_____________________________________________________________», 
· квалификация «_________________________________________________________», 
· диплом
·  ________________________________________
· место работы, должность: _______________________________________________________________;
· фамилию менял(а), свидетельство о брак
· __________________.
              С Уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в образовательной организации с правами и обязанностями обучающихся (слушателей) ознакомлен:
______________ ______________________  ____  _________ 20____ г
(подпись)                     (расшифровка подписи)                                                   
Выражаю свое согласие на обработку моих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных».
______________ ______________________  ____  _________ 20____ г
(подпись)                     (расшифровка подписи)                                     



