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Положение
о структурном подразделении 
Учебный центр Общества с ограниченной ответственностью
«Новосибирская Академия Информационных Технологий»

1 Общие положения

              1.1. Учебный центр  является структурным подразделением Общества с ограниченной ответственностью Общества с ограниченной ответственностью «Новосибирская Академия Информационных Технологий»
 (далее - Учебный Центр).
        В своей  деятельности   Учебный центр руководствуется Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом  Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. N 629 “Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам”, Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», Уставом Общество с ограниченной ответственностью «Новосибирская Академия Информационных Технологий» и настоящим Положением.
           Структурное  подразделение Учебный центр  создается, реорганизуется  и  ликвидируется приказом Директора  ООО « НАИТ».
         Общее руководство деятельностью структурного подразделения Учебный центр осуществляет Директор ООО « НАИТ».
         1.2. Основной  целью  создания  Учебного  центра  является  реализация дополнительных общеобразовательных программ,  программ дополнительного  профессионального образования.
1.3.  В рамках основной цели перед Учебным центром поставлены следующие задачи: 
- организация образовательного процесса в соответствии с Законом об образовании Российской Федерации; 
            -  обеспечение высокого уровня качества обучения по дополнительным общеобразовательным программам и  программам дополнительного  профессионального образования.







2.Деятельность учебного центра 

          2.1.Компетенции Учебного центра:
           -  разработка  правил внутреннего распорядка обучающихся (слушателей), иных локальных нормативных актов,  включая правила внутреннего трудового распорядка;
- создание условий и организация дополнительного профессионального образования работников;
           - разработка  и  реализация  программ дополнительных общеобразовательных программ,  программ дополнительного  профессионального образования.
- использование и совершенствование методов обучения;
- координация  работы преподавателей по выполнению учебных планов и календарных учебных графиков; 
- обеспечение функционирования  мониторинга  качества образования;
- создание условий для охраны и укрепления здоровья обучающихся (слушателей)  и работников;
- заполнение и  выдача документов об образовании;
- иные вопросы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.2. Учебный центр обязан:
- обеспечивать реализацию в полном объеме образовательных программ,     соответствие качества подготовки обучающихся (слушателей) установленным требованиям, соответствие применяемых форм, средств, методов обучения возрастным, психофизическим особенностям, способностям, интересам и потребностям обучающихся (слушателей);
- создавать безопасные условия обучения обучающихся (слушателей) и работников;
- соблюдать права и свободы обучающихся (слушателей), работников.
2.3. Учебный центр несет ответственность в установленном законодательством Российской Федерации порядке за невыполнение или ненадлежащее выполнение функций, отнесенных к его компетенции, за реализацию в полном объеме  образовательных программ в соответствии с учебным планом, качество подготовки обучающихся (слушателей), а также за жизнь и здоровье обучающихся (слушателей), работников.
 2.4. Директор ООО «НАИТ» утверждает  структуру  управления  деятельностью Учебного центра и штатное  расписание. 
   Директор ООО «НАИТ»  осуществляет  распределение должностных  обязанностей сотрудников.
2.5..Наряду со штатными преподавателями  к учебному процессу Учебного  центра могут  привлекаться специалисты, по гражданско-правовым договорам в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.Учебная, методическая деятельность Учебного центра

3.1. Сроки и формы обучения устанавливаются  в соответствии с потребностями  обучающихся (слушателей) на основании  заключенного Договора  об образовании (Договор об  оказании платных образовательных услуг). 
           3.2. Дополнительные общеобразовательные  программы  и  программы дополнительного  профессионального образования разрабатываются преподавателями  и утверждаются  приказом Директором ООО «НАИТ».
            3.7. В Учебном центре установлен следующий режим работы:            

	Дни недели

	Режим работы Учебного центра

	Понедельник
	10.00-18.00 час., обед 13.00-14.00 час

	Вторник
	10.00-18.00 час., обед 13.00-14.00 час

	Среда
	10.00-18.00 час., обед 13.00-14.00 час

	Четверг
	10.00-18.00 час., обед 13.00-14.00 час

	Пятница
	10.00-18.00 час., обед 13.00-14.00 час

	Суббота
	10.00-18.00 час., обед 13.00-14.00 час 

	Воскресенье
	Выходной


         
          Учебный центр выполняет методическую работу,  а также может организовывать в установленном порядке издательскую деятельность по выпуску учебных пособий, конспектов лекций и другой методической литературы для  обучающихся (слушателей).

4.Финансирование и контроль за деятельностью структурного подразделения  Учебный центр 

4.1. Финансирование структурного подразделения Учебный центр осуществляется за счет ООО «НАИТ». 
4.2. Контроль за деятельностью структурного подразделения осуществляется Директором ООО «НАИТ».
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